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Informations générales

Ce guide a pour objectif de vous accompagner dans I'utilisation de la plateforme WebUntis
ainsi que dans la réservation des réunions parents-professeurs. Il vous explique de maniére
simple et détaillée comment accéder a la plateforme, consulter les disponibilités et réserver
vos rendez-vous en ligne. Les rendez-vous parents-professeurs permettent de faciliter les
échanges entre les parents et les enseignants, afin d’assurer un suivi régulier et efficace de
chaque éléve.
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Guide WebUntis pour les

éleves et parents




Inscription des éléves

Chers éléves,

Vous pouvez vous connecter a WebUntis du LPEM a l'aide du lien suivant depuis votre

navigateur (Edge, Firefox,Chrome...).

Pour vous connecter, sélectionnez le champ (1) - |AM de la figure 1.

https://lpem.webuntis.com/WebUntis/#/basic/login
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Figure 1: WebUntis — Connexion
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Figure 2: IAM — Connexion



https://lpem.webuntis.com/WebUntis/#/basic/login

Inscription des parents

Chers parents, avec le lien suivant vous pouvez vous connecter avec votre navigateur (Edge,
Firefox, Chrome...) a WebUntis du LPEM dés que I'école vous fournit un compte. Nous vous
prions également de consulter réguliérement votre boite SPAM / courrier indésirable, car les
e-mails envoyés par le secrétariat concernant WebUntis peuvent parfois s’y retrouver.

https://lpem.webuntis.com/\WebUntis/#/basic/login
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Figure 3: Connexion pour les parents

Lors de votre premiére connexion, WebUntis vous demandera de créer un nouveau
mot de passe.

Les instructions suivantes sont identiques pour les éléves et les parents. Toutefois,
I'administration de I'école peut envoyer via WebUntis des messages distincts aux
éléves et aux parents.

Si plusieurs de vos enfants sont inscrits dans notre école, un compte parent distinct
sera créé pour chaque enfant.



https://lpem.webuntis.com/WebUntis/#/basic/login

Création de profils

Aprés votre premiére connexion, complétez votre profil. Pour ce faire, sélectionnez d’abord
le . Ensuite, saisissez

saisissez votre adresse électronique scolaire en @school.lu.
(Elle se compose généralement des trois premiéres lettres du nom de famille, des
deux premiéres lettres du prénom, de trois chiffres et de la terminaison @school.lu.)

saisissez votre adresse électronique personnelle®

*Attention : ’adresse électronique doit étre la méme que celle indiquée auprés de
I’administration.

Cochez ensuite les options suivantes :
Etre informé par courriel des nouveaux messages.

Obtenir des notifications du systéme des taches et des tickets.

Terminez en appuyant sur Enregistrer.

WeblUntis

T
]

Ao Ala 49
MusMai123

Figure 4: WebUntis - profil



Lien vers I'application mobile

Pour relier I'application Untis Mobile au systéme scolaire, suivez les étapes suivantes :

1.

Installez Untis Mobile APP depuis I'App Store ou Google Play. Les liens de
téléchargement sont également disponibles sous la zone de connexion (figure 1).

De retour dans votre navigateur, ouvrez le sous-menu

puis cliquez sur l

Ouvrez ensuite I'application Untis Mobile, sélectionnez 'Se connecter avec code QR’
puis scannez le code QR affiché dans votre navigateur sur votre ordinateur a 'aide de
I'application.

(Il ne s’agit pas du méme code QR que celui présenté dans la figure 5).

4.

Depuis cet écran, vous pouvez également dissocier votre appareil du service WebUntis
si nécessaire.

WebUntis

Figure 5: Lien

Changement de Lycée

Si WebUntis a déja été utilisé sur un smartphone ou une tablette dans une autre école, il est
important de se déconnecter au préalable du portail WebUntis de cette école. Pour ce faire,
sélectionnez . Vous pourrez ensuite vous connecter au portail
du LPEM et poursuivre la configuration.



L’horaire

Les principales fonctionnalités sont accessibles aussi bien dans 'APP que dans le navigateur.
Cependant, le navigateur offre davantage de fonctionnalités.

Les informations affichées dans WebUntis font toujours foi. En particulier au début d’une
nouvelle année scolaire, I'horaire et les salles attribuées peuvent encore faire I'objet de
modifications. Vérifiez I'horaire avant chaque cours.

Dans le menu situé a gauche, sélectionnez mon horaire.

L’horaire de la semaine sélectionnée s’affiche. Cliquez ensuite sur l'icbne en forme de roue
dentée située dans le coin supérieur gauche, puis sélectionnez (7) - Abwesenheiten
(absences). Les absences apparaissent alors en rouge. Dans la figure 6, I'éléve de la classe
1TPMGI est en retard (VTT) le mardi pour le cours AUTOM1. ll/elle était absent(e) le jeudi et
le vendredi.
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Figure 6: Horaire

Les dates d’examens ainsi que la période de formation pratique dans la formation
professionnelle sont ajoutées au cours de I'année. Les différents événements sont affichés
avec un code couleur: Examens - jaune; Vacances scolaires - bleu; Surveillance,
changement de salle, événement - violet ; Cours annulé - gris et barré
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Figure 7: Dates d’'examens



Absences

Dans le menu

toutes les absences peuvent étre suivies.

Toute absence doit étre signalée au lycée avant 9h00, par téléphone ou par e-mail.

Dommeldange / Tél: 43 90 61 - 1
absences.dommeldange@lpem.lu

Differdange / Tél: 43 90 61 - 7200
absences.differdange@lpem.lu

La donne un apergu des absences. Trois statuts sont possibles :
- non excusée (justification non soumise ou non acceptée).
- excusée

- ? (statut encore ouvert. Le régent de classe attend la remise d’un justificatif ou n’a
pas encore traité le justificatif recu).

Le traitement des absences non excusées et les conséquences qui en découlent sont
déterminés par le régent de classe, conformément au reglement en vigueur.

En principe, toutes les absences devraient apparaitre en vert dans cette rubrique.
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Figure 8: Absences
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Devoirs a domicile

Les devoirs, lorsqu’ils ont été saisis par I'enseignant, apparaissent dans '’APP mobile sous la
forme d’'un point dans la matiere concernée. Dans le navigateur, ils sont accessibles via le

menu

Devoirs a domicile

ou ils peuvent étre consultés et suivis. Les devoirs déja accomplis sont affichés en vert, tandis
que les devoirs a venir ou encore a effectuer apparaissent en orange.
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Figure 9: Devoirs a domicile

Les informations les plus importantes peuvent également étre consultées sous forme de vue

hebdomadaire dans le menu

Apercu
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Figure 10: Vue d’ensemble
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Inscription a la

Journée d’entretiens
Parents-professeurs




Introduction

Dans le cadre du suivi de la scolarité des éléves, des réunions avec les parents sont
organisées au cours de I'année scolaire. Pour les classes inférieures, qui fonctionnent par
trimestre, une premiére réunion a lieu au mois de novembre, a mi-trimestre, avec les titulaires
et les régents des classes CLIJAA-EN, ACCU, 7G, 7G-FR, 6G, 6G-FR, 5G et 5AD. Pour les
classes supérieures, qui fonctionnent par semestre, une réunion est également organisée
avec les enseignants des classes DP1, 4TP et 4GIG. A cette occasion, les parents peuvent
choisir jusqu’a quatre rendez-vous.

Une deuxiéme réunion est organisée au mois de février, uniquement pour les classes
inférieures (CLIJAA-EN, ACCU, 7G, 7G-FR, 6G, 6G-FR, 5G et 5AD). Les entretiens ont lieu
exclusivement avec les régents. A cette occasion, un seul rendez-vous peut étre réservé par
parent. Pour les classes supérieures, qui fonctionnent par semestre, les modalités de
rencontre avec les parents sont communiquées séparément. Les parents qui souhaitent
participer a ces rencontres sont invités a s’inscrire via le formulaire prévu a cet effet.

Vue d’ensemble de I’écran :
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Login pour le ,WebUntis Journée d‘entretiens

Pour accéder a WebUntis, les parents doivent se connecter avec leur identifiant IAM et le mot
de passe regus le premier jour d’école. lls peuvent également se connecter directement via

leur téléphone portable, tablette ou ordinateur.

Accées au module ,Journée d’entretiens*

Dés l'ouverture de la période de réservation,
un pop-up « Journée des Parents » apparait
T S S e sur la page d’accueil aprés la connexion. La
date de la réunion y est indiquée.

Affichage des enseignants > lancement de la procédure

Cette liste reprend I'enseignant avec la branche correspondante de I'éleve

Enfants

Profexseur

TUTOR,

® Fernandes Carine - .
FRAMNC
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Choix des rendez-vous - prise de rendez-vous

Voici le tableau a votre disposition avant la réservation de vos rendez-vous.
Vous pouvez y réserver le créneau en cliquant sur la cellule correspondante.

©

Mes rendez-vous - validation du choix

12
FaC . . - . ;
Aprés avoir sélectionné votre ou vos
2ot rendez-vous, n'oubliez pas de cliquer
D8:15 05:15 Femandes Carine (FRANC, TUTOR M34) | SUT |«_Fini »| afin de valider votre

choix.

Nous vous conseillons d’'imprimer ce document ou de I'enregistrer sur votre téléphone. |l vous
indiquera pour la Journée des parents, I'heure, la salle et 'enseignant de chacun de vos
rendez-vous. Pour toute demande d’aide ou d’information, vous pouvez contacter le
secrétariat concerné.
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